
  

 

 

 

Procedure hvis et barn bliver væk i skole eller SFO 

 

Når vi er på tur, har vi altid en mobil med hvor der er adgang  

til AULA og telefonnumre.  

 

Hvis et barn bliver væk i skole, SFO eller på tur.  

• Samle børnene og få et overblik, hvem mangler. Brug mobil og Aula. 

• Hvis du er alene så tilkald hjælp ift. at lede efter barnet. (vigtigt at have en 

 mobil med) 

• Bevar roen 

• Hvem har sidst set barnet? - hvor er barnet sidst set?  

• Gennemsøg skole og SFO.  

• Børn går oftest hjem, tjek hjemme adressen.  

 

Hvis barnet er væk mere end 20 min og stadig ikke er fundet.  

• Underret nærmeste leder eller Birgitte 22791333 

• Underret forældrene om episoden (ledelsen)  

• Ledelsen underretter skolechef Stefan Kelstrup 24 52 45 33 

• Ledelsen kontakter politiet 

 

Opfølgning efter hændelsen:  

• Forældrene kontaktes og der tilbydes opfølgning, hvor der er mulighed for 

 at snakke episoden igennem. Til opfølgningsmødet deltager den/de  

 medarbejdere der var sammen med barnet og 1 ledelsesrepræsentant.  

• Alle berørte medarbejdere informeres og der kan ydes psykisk førstehjælp 

 ved behov. 

• Der skrives ud på Aula til resten af forældregruppen efter aftale med  

 forældrene 

• Ledelsen vurderer om hændelsen har en karakter der kræver at der  

 sendes en skriftlig redegørelse for episoden, som sendes til Skolechefen. 

 

Pressedækning:  

• Vær opmærksom på, at i samme øjeblik politiet underrettes, vil pressen 

 også få denne viden, så det er vigtigt, at relevante personer er forberedt 

 på kontakt fra pressen.  

• Den enkelte medarbejder udtaler sig ikke til pressen, men henviser til en  

 ledelsesrepræsentant.  

 

Proceduren gennemgås med personale. 

Udarbejdet juni 2025 


