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Procedure hvis et barn ikke afhentes i SFO: ~ fazlie om'leg. og. lrcring.
Hvis et barn ikke er afhentet ndr kl. er 16.45 (16.00 om fredagen) fgles nedensta-
ende procedure

1. Kontakt forceldre/pdarerende:

SFO-personalet vil forsgge at kontakte forceldrene eller andre, der er angivet pd
barnets stamkort, for at informere dem om, at barnet ikke er blevet afhentet.

2. Ventetid:

Hvis ingen kan kontaktes, vil SFO vente i en halv time efter lukketid, mens de fortsat
forsgger at f& fat i forceldre eller andre pdrgrende.

3. Kontakt leder:
Hvis barnet stadig ikke er blevet afhentet efter en halv time, skal lederen kontaktes.
4. Kontakt politi/social degnvagt:

Hvis lederen ikke kan finde en lasning, vil hun kontakte politiet, som derefter vil kon-
takte den sociale dggnvagt.

5. Skriftlig redegerelse:

En skriftlig redegerelse for hacendelsesforlabet skal laves samme dag og sendes til le-
der som sender videre til skolechefen.

6. Samtale med personale:

Personalet, der var involveret, f&r en samtale med lederen for at drgfte hcendelsen
og eventuelt f& psykologhjcelp.

7. Orientering af forceldre:

Forceldrene skal orienteres om haendelsen, og hvis barnet har veeret voek fra
institutionen, kan der indkaldes fil en samtale.

Vigtigt:
e Hvis der er cendringer i afhentningstider eller cendringer i, hvem der md hente,
skal dette meddeles fil SFO'en i god ftid.

o Forceldre er ansvarlige for at opdatere kontaktoplysninger i AULA ved skift af tele-
fonnumre m.m.

e Institutionen har et ansvar for barnet, indtil det er afhentet af forceldrene eller an-
dre, der er angivet pd stamkortet.

o Det er vigtigt, at forceldrene er opmcerksomme pd lukketiderne i SFO'en og sar-
ger for at hente deres bgrn til tiden.



